Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 im. gen. Tadeusza Kutrzeby w Gostyniu
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY
I.  Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa nr 2 im. gen. Tadeusza Kutrzeby
63-800 Gostyn
ul. Wroctawska 264
tel. 655720495
Il.  OkKkreslenie stanowiska stuzbowego:
Gltowny ksiegowy
I11. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem gléwnego ksiegowego:
1. Posiada obywatelstwo polskie.
2. Ma pelng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni z praw publicznych.
3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe.
4. Spehia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
IVV. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:

1. Preferowana osoba posiadajaca doswiadczenie w ksiggowos$ci budzetowe;.

2. Dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office.

3. Znajomosc¢ programu ksiggowego firmy VULCAN.



VII.

Znajomo$¢ obstugi systemu SJO BeSTi@, sluzacego do sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej w jednostkach podlegtych samorzadom.
Znajomo$¢ obstugi Systemu Bankowosci Elektronicznej, znajomos$¢ regulacji
prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowos$ci, ustawy
o zamdwieniach publicznych, sprawozdawczosci budzetowej, prawa podatkowego,
ubezpieczen spotecznych, Karty Nauczyciela, Kodeksu pracy.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowosci Szkoty Podstawowej nr 2 w Gostyniu zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi z rachunkow jednostki.
Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.
Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnos$ci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
Przygotowywanie projektu budzetu oraz harmonogramu wydatkow.
Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych, w oparciu 0 obowigzujace
przepisy, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
Sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej 1 podatkowe;,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow.
Roczne planowanie budzetu i analiza realizowanych zadan.
Szczegotowy zakres wykonywanych zadan okresli przydziat czynnosci.
Informacja o warunkach pracy:
Wymiar zatrudnienia: 1 etat (40 godz.)
Miejsce pracy: Szkota Podstawowa nr 2 im. gen. Tadeusza Kutrzeby w Gostyniu, ul.
Wroctawska 264, 63-800 Gostyn
Rozpoczecie pracy od 01.08.2018 r.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 2 w Gostyniu, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,

wynosi mniej niz 6%.



VI11. Wymagane dokumenty:

1.

o a ~ wDn

List motywacyjny.

Zyciorys — CV.

Kwestionariusz osobowy.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych odpowiedni staz pracy.

Kopie innych dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji
I umiejetnosci (kursy i szkolenia).

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za

przestepstwo umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub skarbowego.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentow::

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 2 im. gen.

X.

1.

Tadeusza Kutrzeby w Gostyniu, ul. Wroctawska 264, 63-800 Gostyn, w zamknigtej
kopercie z podanym adresem i numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem:
,Nabor na stanowisko gldwnego ksiggowego”, w terminie do 16 lipca 2018 r. do
godz.15:00.
Niniejsze ogloszenie mozna pobra¢ ze strony internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bipsp2gostyn.internetdsl.pl) oraz strony (http://www.sp2.gostyn.pl).
W przypadku dokumentéow przestanych drogg pocztowsa liczy si¢ data wplywu do
szkoty. Dokumenty ztoZone po wyzej okreslonym terminie nie beda brane pod uwagg.
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 w Gostyniu zaprosi telefonicznie kandydatow
wybranych sposrod ztozonych ofert na rozmowy kwalifikacyjne.

Informacja o wyniku naboru:
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej  (http://bipsp2gostyn.internetdsl.pl) oraz na  stronie
(http://www.sp2.gostyn.pl) i na tablicy ogloszen Szkoty Podstawowej nr 2 im. gen.
Tadeusza Kutrzeby w Gostyniu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy

powinny by¢ opatrzone klauzulg informacyjna:



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(zwanego dalej RODO) informuje Panig/Pana, ze:

administratorem danych Pani/Pana jest Szkota Podstawowa nr 2 im. gen. Tadeusza Kutrzeby
w Gostyniu z siedzibg w Gostyniu przy ul. Wroctawskiej 264, 63-800 Gostyn;

z naszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie przez e-mail korzuch@infoic.pl;

celem przetwarzania danych Pani/Pana danych jest prowadzenie dokumentacji rekrutacyjnej,
a podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest Pani/Pan zobowigzana/y poda¢ dane osobowe,
a konsekwencjg niepodania danych jest odrzucenie wniosku;

dane Pani/Pana bedg przechowywane przez okres 5 lat;

przystuguje Pani/Panu prawo do zadania dostepu do danych oraz do ich sprostowania;

moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana
danych narusza Pani/Pana prawa lub rozporzadzenie.

Gostyn, dnia 04.07.2018 r.
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Gostyniu
Waldemar Minta


mailto:korzuch@infoic.pl

